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CAST PRVA
UVODNE USTANOVENIA

Clanok 1
Predmet

o))

)

Clanok 2

upravy

Smernica pre vedenie G¢tovnictva obce Bansky Studenec (d’alej aj ,, Smernica pre vedenie
uctovnictva obce “, ,,Smernica“ v prisluSnom gramatickom tvare) ako stiéast’ finanéného
riadenia obce Bansky Studenec ustanovuje organiza¢né, technické aj personalne
zabezpecenie vedenia UCtovnictva obce, suvisiacich tkonov a Cinnosti a zakladné
obligatorne inStitaty pre vedenie uctovnictva obce v osobitych podmienkach obce
Bansky Studenec (dalej aj ,, obec ““ v prislusnom gramatickom tvare).

Smernica pre vedenie U¢tovnictva obce Bansky Studenec neupravuje pravidla Gétovania
na konkrétnom druhu tuctu.

Zikladné ustanovenia pre vedenie ti¢tovnictva obce

(1) Obec je uctovnou jednotkou.' V ustanoveniach tejto Smernice je pouzivanie terminu
,, Uctovnd jednotka“ a ,,obec *“ obsahovo aj vyznamovo rovnocenné.
(2) Obec aktualne nie je zriad'ovatel'om rozpoc¢tovej ani prispevkovej organizacie.
(3) Uttovnictvo obce tvori upraveny aregulovany komplexny systém zaznamenavania
informacii o hospodarskych javoch obce, predmetom ktorého je:
a) uctovanie skutocnosti o:
1. stave a pohybe majetku,
2. stave a pohybe zavazkov,
3. rozdiele majetku a zavazkov,
4. vynosoch,
5. nakladoch,
6. prijmoch,
7. vydavkoch,
8. vysledku hospodarenia obce (dalej aj ,uctovmny pripad” v prislusnom
gramatickom tvare),
b) vykazovanie skuto¢nosti o uctovnych pripadoch v uétovnej zavierke, priCom
predmetom vykazovania v uctovnej zavierke su aj iné aktiva a iné pasiva.
(4) Obec vedie uctovnictvo a zostavuje Gétovni zavierku v penaznych jednotkdch meny
euro® v slovenskom jazyku.®
(5) Obec vedie uétovnictvo ako sustavu uétovnych zaznamov." Podrobné postupy
v podmienkach obce upravujii ustanovenia d’al§ich vnatornych predpisov riadenia obce.”
(6) Obec vedie uétovnictvo v ststave podvojného uétovnictva.’ Neplnenie povinnosti viest

Gi¢tovnictvo v stistave podvojného uétovnictva zo strany obce je spravnym deliktom.’

1§ 1 odsek 2 zékona o uétovnictve
2 § 4 odsek 7 zékona o G&tovnictve
3 § 4 odsek 8 zakona o G¢tovnictve
*§ 4 odseky 5, 6 v nadviznosti na § 31 odsek 2 zakona o G&tovnictve

® napriklad Smernica pre manazment spracovania uétovnej dokumentacie obce, Smernica pre vedenie
penaznych prostriedkov obce, Smernica pre evidenciu, inventarizaciu a odpisovanie majetku obce a d’alsie

®§ 9 odsek 1 zékona o G&tovnictve
7§ 38 odsek 1 pismeno h) zakona o G¢tovnictve
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Obec vedie uctovnictvo spravne, uplne, preukazatelne, zrozumitelne a spdsobom
zaruGujicim trvalost uétovnych ziznamov.® Neplnenie povinnosti viest' Gétovnictvo
spravne, Uplne, preukdzatel’ne, zrozumitel'ne a spdsobom zarucujicim trvalost’ uc¢tovnych
zdznamov zo strany obce je spravnym deliktom.®

(8)  Obec vedie Gittovnictvo a zostavuje uétovni zavierku za uétovna jednotku ako celok.™
(9) Obec je osobou povinnou vykonavat’ zakladna finanénu kontrolu'' kazdého uétovného
pripadu. Povinnost’ obce vykonavat’ administrativnu finanéna kontrolu™ a moznost’ obce
vykonavat' finanénu kontrolu na mieste™ tymto nie je dotknuta.
Clanok 3

Zakladna pravna uprava pre vedenie u¢tovnictva obce

M)

Smernica pre vedenie uctovnictva obce Bansky Studenec ustanovuje organizacné,
technické aj personalne zabezpeCenie vedenia Uétovnictva obce, suvisiacich ukonov a
Cinnosti a zakladné obligatorne institity pre vedenie uGctovnictva obce v osobitych
podmienkach obce v stilade s ustanoveniami v§eobecnych a osobitnych predpisov, najma:

a) zakon ¢. 369/1990 Zb. o obecnom zriadeni v zneni neskorSich predpisov (dalej aj
,,zdkon o obecnom zriadeni ),

b) zakon ¢. 138/1991 Zb. o majetku obci v zneni neskorsich predpisov (dalej aj ,, zdkon
0 majetku obci ),

C) zéakon ¢. 431/2002 Z. z. o uétovnictve v zneni neskorSich predpisov (d’alej aj ,,zdkon
0 uctovnictve ),

d) Opatrenie Ministerstva financii Slovenskej republiky =z 8. augusta 2007

¢. MF/16786/2007-31, ktorym sa ustanovuji podrobnosti o postupoch u¢tovania
a ramcovej uctovej osnove pre rozpoctové organizacie, prispevkové organizicie,
Statne fondy, obce a vysSie uzemné celky (d’alej aj ,, opatrenie MF SR 2007 ©),

e) Opatrenie Ministerstva financii Slovenskej republiky zo 17. decembra 2008
¢. MF/27526/2008-31 ktorym sa ustanovuju podrobnosti o metédach a postupoch
konsolidacie vo verejnej sprave a podrobnosti o usporiadani a oznacovani poloziek
konsolidovanej uctovnej zavierky vo verejnej sprave (dalej aj ,, opatrenie MF SR
2008%)

f) Opatrenie Ministerstva financii Slovenskej republiky z 10. decembra 2015 ¢.
MF/18977/2015-31, ktorym sa ustanovuje usporiadanie, obsahové vymedzenie,
sposob, termin a miesto predkladania informacii z i€tovnictva a idajov potrebnych na
ucely hodnotenia plnenia rozpoctu verejnej spravy (dalej aj , opatrenie MF SR
2015%),

g) zakon ¢. 395/2002 Z. z. o archivoch a registratarach a o doplneni niektorych zakonov
Vv zneni neskorsich predpisov (d’alej aj ,,zdkon o archivoch a registraturach*),

h) zakon €. 357/2015 Z. z. o finan¢nej kontrole a audite a o zmene a doplneni niektorych
zédkonov V zneni neskorsich predpisov (d’alej aj ,, zakon o financnej kontrole ),

i) zékon €. 523/2004 Z. z. o rozpoctovych pravidlach verejnej spravy a o zmene a
doplneni niektorych zdkonov v zneni neskorSich predpisov (d’alej aj ,,zdkon o
rozpoctovych pravidlach verejnej spravy *),

8 § 8 zakona o ugtovnictve

9§ 38 odsek 1 pismeno f) zdkona o Gi¢tovnictve
10 § 4 odsek 4 zakona o Gétovnictve

11§ 7 zakona o finanénej kontrole

128 8 zakona o finanénej kontrole

13§ 9 zakona o finanénej kontrole
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J) zakon ¢&. 583/2004 Z. z. o rozpoctovych pravidlach izemnej samospravy a o zmene a
doplneni niektorych zakonov v zneni neskorSich predpisov (dalej aj ,,zdkon
0 rozpoctovych pravidlach vizemnej samospravy ),

K) zakon €. 394/2012 Z. z. o obmedzeni platieb v hotovosti v zneni neskorSich predpisov
(dalej aj ,, zakon o obmedzeni platieb v hotovosti ),

I) zékon ¢&. 343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani a o zmene a doplneni niektorych
zakonoV V zneni neskorSich predpisov (d’alej aj ,,zdkon o verejnom obstardvani ),

m)zakon ¢. 215/2019 Z. z. o =zaruenej -elektronickej fakturacii a centralnom
ekonomickom systéme a o doplneni niektorych zdkonov v zneni neskorsich predpisov
(dalej aj ,, zakon o elektronickej fakturdcii ),

n) zakon ¢. 283/2002 Z. z. o cestovnych nahradach v zneni neskorSich predpisov (d’alej
aj ,,zdkon o cestovnych nahradach*),

0) zakon ¢. 18/2018 Z. z. o ochrane osobnych tdajov a o zmene a doplneni niektorych
zakonov V zneni neskorSich predpisov (d’alej aj ,,zdkon o ochrane osobnych udajov*),

p) Nariadenie Eurdpskeho Parlamentu a Rady (EU) 2016/679 o ochrane fyzickych osob
pri spracovavani osobnych udajov a o vol'nom pohybe takychto tidajov, ktorym sa
zruSuje smernica 95/46/ES (vSeobecné nariadenie o ochrane udajov), (dalej aj
,hariadenie EP 0 ochrane osobnych tidajov™),

q) zakon ¢. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informaciam a 0 zmene a doplneni
niektorych zakonov (zakon o slobode informacii) v zneni neskorsich predpisov (d’alej
4 ,,zdkon o slobodnom pristupe k informdciam*),

r) zakon ¢. 311/2001 Z. z. Zakonnik prace v zneni neskorSich predpisov (dalej aj
., Zdkonnik prace ),

S) zakon €. 461/2003 Z. z. o socialnom poisteni v zneni neskorsich predpisov (d’alej aj
,,zdkon o socidalnom poisteni ),

t) zakon ¢. 580/2004 Z. z. o zdravotnom poisteni a o zmene a doplneni zadkona ¢.
95/2002 Z. z. o poistovnictve a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni
neskor$ich predpisov (dalej aj ,,zdkon o zdravotnom poisteni ),

u) zakon ¢. 222/2004 Z. z. o dani z pridanej hodnoty v zneni neskorsich predpisov (d’alej
aj ,,zdkon o DPH*) ,

V) zakon ¢&. 595/2003 Z. z. o dani z prijmov v zneni neskorS$ich predpisov (d’alej aj
., zdkon o dani z prijmov”’).

(2) Smernica pre vedenie uctovnictva obce Bansky Studenec ustanovuje organizacné,
technické aj personalne zabezpecCenie vedenia uctovnictva obce, suvisiacich tikonov a
¢innosti a zakladné obligatorne institity pre vedenie uctovnictva obce v osobitych
podmienkach obce aj v sulade s ustanoveniami d’al$ich vnutornych predpisov riadenia
obce.

Clanok 4

Technické a personalne riadenie ué¢tovnictva obce

M)

Na vedenie ucltovnictva pouziva obec uctovny program (software): Programové
vybavenie ekonomickych a informacnych agend pre miestne samospravy SMOS (d’alej aj
., uctovny program*‘ V prislusnom gramatickom tvare), obchodny nazov dodavatela:
REMEK s.r.0., Nalepkova 2, 949 01 Nitra. Uétovny program obsahuje moduly:

a) Uttovnictvo miestnych samosprav,

b) Fakturacia.
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Starosta obce je osobou povinnou pre agendu Gctovnictva obce a Cinnosti stvisiace

s vedenim Uctovnictva zabezpecit’.

a) primerane dostato¢né hardwarové vybavenie,

b) uétovny program pravidelne aktualizovany v stulade s ustanoveniami osobitnych
predpisov,

c) pravidelne aktualizovany software zabezpeCujtci antivirovi a d’al$iu ochranu celého
systému Uctovnictva obce vratane vSetkych uctovnych dat a operacii.

Zamestnanec obce, zodpovedny za tuCtovanie a d’alSie suvisiace agendy, cinnosti

aukony obce ako uctovnej jednotky v systéme vedenia uUétovnictva obce je

v podmienkach obce avstlade snapliiou prace ,,ekonom, uctovnik* v prislusnom

gramatickom tvare.

Cinnosti v systéme vedenia G&tovnictva, upravené ustanoveniami tejto Smernice a aj

dalSich nadvdznych vniatornych predpisov obce je treba vnimat v kontexte rozsahu

konkrétnej naplne prace, nie V personalizacii konkrétneho zamestnanca obce na

samostatnej pracovnej pozicii.

Obec ako zamestnavatel’ je opravnend jednotlivé naplne prace a agendy u zamestnancov

obce spojit, ,.kumulovat™.

Obec ako =zamestnavatel uhradza zamestnancom obce, zabezpeCujucim vedenie

uctovnictva, uctovanie a ostatné agendy a Cinnosti suvisiace s vedenim uctovnictva

odbornt literatru, alebo pristup k nej a pravidelnt téast’ na edukaénych nekomerénych

podujatiach suvisiacich s preSkolovanim a metodickymi usmerneniami k softwaru aj

k aplikacii aktualnej legislativy suvisiacej s vedenim Uétovnictva, Gétovanim, Gétovnej

registratury, vykaznictva a d’al$ich stvisiacich ¢innosti.

Obec je opravnena vedenim uétovnictva obce poverit’ aj ini osobu, zodpovednost’ obce

za vedenie Gétovnictva, zostavenie a predloZenie G¢tovnej zavierky a za preukazatelnost

Giétovnictva tymto nie je dotknuta.

Clanok 5
Organizaé¢né riadenie uctovnictva obce

Organiza¢né riadenie uctovnictva obce je stcastou finan¢ného riadenia obce. Systém

zaznamenavania informacii o hospodarskych javoch obce vramci U¢tovnictva obce

upravuje obec pre podmienky obce komplexne apodrobne aj sustavou viacerych
nadvdznych vnitornych predpisov riadenia obce, najma:

a) Zasady hospodarenia a nakladania s majetkom obce ustanovuju prislusnost’ organov
obce pre nakladanie s majetkom obce a majetkovymi pravami obce a podrobne
upravuji institdty pri nadobudani majetku obce, prevode majetku obce, sprave,
uzivani majetku obce, podmienky urenia majetku obce za prebytoény
a neupotrebitel'ny, vysporiadanie pohl'adavok obce a d’alsie;

b) Zasady hospodarenia a nakladania s finanénymi prostriedkami obce ustanovuji
prislusnost’ organov obce a d’alsich subjektov pre zostavovanie a zmeny rozpoctu
obce, pre zostavovanie zavere¢ného uétu obce, zriad’ovanie fondov obce a upresiiuji
niektoré osobité instituty a pravidla rozpoctového hospodarenia obce;

c) Smernica pre finanéné riadenie a finan¢nt kontrolu v obci ustanovuje podrobny
postup pri vykondvani zakladnej financnej kontroly, administrativnej financnej
kontroly a kontroly na mieste. Suc¢astou Smernice je aj Gprava Dolozky o vykonani

14 . . .
§ 5 zakona o Gc¢tovnictve
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zakladnej financnej kontroly a identifikdcia zamestnancov obce zodpovednych za
vykonanie zakladnej financnej kontroly;

d) Smernica pre evidenciu, inventarizaciu a odpisovanie majetku obce ustanovuje postup
obce pre zabezpeCovanie obligatornej uctovnej evidencie majetku obce a vymedzuje
povinnosti a zodpovednost’ jednotlivych zamestnancov obce pri tomto postupe;

e) Registratarny poriadok obecného tradu obce podrobne ustanovuje postup obce a jej
zamestnancov V procese prijimania, evidencie, vybavovania, odosielania ukladania
a archivacie registratiirnych zdznamov a spisov, vratane uctovnej dokumentacie;

f) Smernica pre manazment spracovania uctovnej dokumentacie obce podrobne
ustanovuje postup spracovania a preskumavania uctovnych dokladov obce od ich
vyhotovenia az po ich zuctovanie a vymedzuje povinnosti a zodpovednost
jednotlivych zamestnancov obce pri tomto postupe;

g) Smernica pre vedenie penaznych prostriedkov obce ustanovuje postup vedenia
pokladne obce aj hmotnu zodpovednost’ zamestnanca obce zodpovedného za vedenie
penaznej hotovosti obce.

CAST DRUHA
RAMCOVE PRAVIDLA PRE VEDENIE UCTOVNICTVA OBCE

Clanok 6
Zikladné ustanovenia pre tctovanie obce

(1)  Uttovanie obce je technika, sposob zaznamenavania informécii o hospodarskych javoch
obce Vv ramci systému uétovnictva obce. Obec uétuje v sistave podvojného uétovnictva'
a vedie u¢tovnictvo ako sustavu Gétovnych zaznamov.™

(2) Obec uctuje a vykazuje tétovné pripady v obdobi, s ktorym vecne a ¢asovo stvisia (d’alej
aj ,,uctovné obdobie* Vv prislusnom gramatickom tvare). Ak tito zasadu nemozno
dodrzat, moéze obec uctovat’ aj v aétovnom obdobi, v ktorom boli uvedené skuto¢nosti
zistené."’

(3)  Uttovnym obdobim obce je kalendarny rok.

(4) Obec dokladuje uétovné pripady Gétovnymi dokladmi. Uétovanie aétovnych pripadov
v iétovnych knihach vykona obec vyhradne na zéklade uétovnych dokladov.'®

Clanok 7

Uétovy rozvrh

M)

Obec zostavuje Gétovy rozvrh na uétovné obdobie. Ultovy rozvrh sa v priebehu
tovného obdobia méze doplhat’ podla potrieb obce. Ak nedochadza k prvému diu
uctovného obdobia k zmene Uctového rozvrhu, ktory bol platny v predchadzajucom
uctovnom obdobi, moéze obec postupovat podla tohto uctového rozvrhu aj
v nasledujicom ti¢tovnom obdobi.™

15§ 9 odsek 1 zékona o Gdtovnictve
16§ 4 odsek 5 zékona o Gdtovnictve
17§ 3 odsek 1 zékona o Gdtovnictve
18§ 6 odseky 1, 2 zakona o GGtovnictve
19°§ 13 odsek 2 zékona o Gétovnictve
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(2) 'V stlade s ramcovou uctovou osnovou, aj v sulade s podrobnostami o ramcovych
étovych osnovach® upravenych ustanoveniami Opatrenia MF SR 2007 obec zostavuje
uctovy rozvrh, v ktorom uvadza pouiivané:21
a) syntetické cty,

b) analytické ucty potrebné na zatGétovanie vSetkych uctovnych pripadov uctovného
obdobia a na zostavenie uctovnej zavierky,

€) podsuvahové ucty.

(3)  Pri vytvarani analytickych Giétov obec zohl'adiiuje hl'adiské:*

a) Clenenie majetku podla druhu, hmotne zodpovednych osdb a miesta jeho umiestnenia,
ak sa nevedie analyticka evidencia; osobitne sa sleduje majetok poskytnuty uctovne;j
jednotke na zabezpecenie jej pohl'adavky a cenné papiere v umorovacom konani,

b) ¢lenenie majetku podl'a doby pouzitelnosti na dlhodoby majetok a kratkodoby
majetok,

c) Clenenie pohladavok a zavizkov podl'a dohodnutej doby splatnosti a zostatkovej doby
splatnosti,

d) ¢lenenie podla jednotlivych dlznikov alebo rovnorodych skupin dlznikov, ak sa
nevedie analytickd evidencia,

e) Clenenie podla jednotlivych veritelov alebo rovnorodych skupin veritelov, ak sa
nevedie analytick4 evidencia,

f) Clenenie podla poloziek uétovnej zavierky vratane poziadaviek na zostavenie
poznamok,

g) Clenenie podla rozpoctovej klasifikacie, podl'a zdrojov a programov, ak sa nevedie
analytickd evidencia,

h) Clenenie pre potreby zG¢tovania zdravotného, nemocenského a dochodkového
poistenia, prispevkov na poistenie v nezamestnanosti,

i) c¢lenenie z hl'adiska potrieb finan¢ného riadenia uctovnej jednotky,

j) iné hl'adiska ¢lenenia podl'a potrieb G¢tovnej jednotky.

(4) Podla povahy majetku, zaviazkov, nakladov a vynosov sa v Gétovnictve obce vytvara
analytické evidencia, ktord méze obsahovat’ okrem ocenenia aj d’alSie tidaje potrebné pre
obec.”?

(5) Na podstvahovych uctoch obec sleduje skuto¢nosti, o ktorych sa neuctuje v tétovnych
knihach® aktoré si podstatné na posudenie majetkovopravnej situacie obce a jej
ekonomickych zdrojov, ktoré mozno vyuzit, najma:

a) drobny hmotny majetok a drobny nehmotny majetok,

b) odpisané pohladavky,

¢) nedobytné pohladavky,

d) dlhodoby majetok v najme,

e) prisne zactovatelné tla¢iva.

(6) Obec je osobou povinnou realizovat zasady casového rozlisenia nakladov a vynosov
v stilade s ustanoveniami Opatrenia MF SR 2007.”

20 § 4 odsek 2 zakona o Gétovnictve
21§ 13 zakona o GGtovnictve

22 § 5 Opatrenia MF SR 2007

2§ 5 odsek 2 Opatrenia MF SR 2007
24§ 12 odsek 5 zakona o tdtovnictve
% § 6 Opatrenia MF SR 2007
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Clanok 8

Obec BANSKY STUDENEC
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U¢tovné knihy, ¢iselné znaky, symboly a skratky

@)

)

@)

(4)

®)

(6)

Obec uctuje v uctovnych knihach:

a) dennik: v ktorom sa uctovné zapisy usporaduvaju chronologicky a ktorym sa
preukazuje zauctovanie vsetkych uctovnych pripadov v i¢tovnom obdobi,

b) hlavna kniha: v ktorej sa UCtovné zapisy usporadivaji z vecného hladiska
systematicky a v ktorej sa preukazuje zauctovanie vSetkych U¢tovnych pripadov na
ucty majetku, zavizkov, rozdielu majetku a zavdzkov, nakladov a vynosov
v uctovnom obdobi.

V hlavnej knihe obec zauétuje vietky uétovné pripady, o ktorych sa Giétovalo v denniku.?

Hlavna kniha obsahuje syntetické a analytické ucty podl'a i€tového rozvrhu, u ktorych je

vykazovany:*’

a) stav ku diu, ku ktorému sa hlavna kniha otvara,

b) suhrnné obraty strany Ma dat’ a Dal jednotlivych G¢tov za vybrané obdobie,

C) zostatky a stavy uétov ku diiu, ku ktorému sa zostavuje ¢tovna zavierka.

Neplnenie povinnosti nevykonavat’ G¢tovné zapisy mimo uctovnych knih, nevykonavat

uctovny zapis o uctovnom pripade, ktory obci nevznikol, nezatajovat’ a zauctovat

skuto&nost’, ktora je predmetom uétovnictva zo strany obce je spravnym deliktom.?

Obec vedie uctovné knihy s pouzitim SW programu. Vystupmi z programu su:

a) uctovné knihy: hlavna kniha, dennik, kombinovana zostava,

b) uétovné vykazy: Suvaha, Vykaz ziskov a strat, Poznamky,

c) finan¢né vykazy: Vykaz o plneni rozpoétu, Vybrané tidaje aktiv a pasiv, Finan¢né
aktiva a pasiva, Finan¢ny vykaz o uveroch, Finan¢ny vykaz o stave bankovych uctov
a zavazkov,

d) evidencia faktar: kniha do§lych a odoslanych faktur, saldokonto,

e) prijmy a vydavky: rozpocet, plnenie a ¢erpanie rozpoctu,

f) actovy rozvrh, platobny poukaz , kryci list, prikaz na uhradu,

g) formular vzajomnych vztahov pre zostavenie Sthrnnej zavierky verejnej spravy,

h) dalsie.

Obec je osobou povinnou otvorit’ a&tovné knihy vzdy k prvému ditu uétovného obdobia®

a uzavriet Gétovné knihy vzdy k poslednému ditu G&tovného obdobia.* Neplnenie

povinnosti otvorit, alebo uzatvorit uétovné knihy®' zo strany obce je spravnym

deliktom.*

Obec vedie evidenciu uCtovnych dokladov v sulade s ustanoveniami osobitného

predpisu® aj v stlade s ustanoveniami Registraturneho poriadku obecného tradu obce

Bansky Studenec ako osobitnu systematicku evidenciu v denniku a v hlavnej knihe.

208 12 odsek 4 zakona o uétovnictve

27§ 12 odsek 2 zakona o uétovnictve

28§ 38 odsek 1 pismeno n) zdkona o uctovnictve
298 16 odsek 1 pismeno b) zakona o u&tovnictve
%08 16 odsek 4 pismeno b) zakona o u&tovnictve
31§ 16 zakona o Gctovnictve

%2 § 38 odsek 1 pismeno b) zakona o Giétovnictve

3§ zakon

o uctovnictve
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Clanok 9
Uttovna zavierka

@)

)
@)

(4)

()

(6)

(")

Uttovna zavierka je §truktirovanad prezentacia skutoénosti, ktoré si predmetom
Giétovnictva, poskytovana osobam, ktoré tieto informécie vyuzivaju.

Obec je osobou povinnou zostavit’ uctovna zavierku.

Obec zostavuje Gétovnii zavierku riadnu a mimoriadnu.®*® Ak obec uzavrie uétovné knihy
k poslednému dnu uctovného obdobia, zostavuje uctovni zavierku ako riadnu, v
ostatnych pripadoch uzavretia UcCtovnych knih zostavuje uétovnil zavierku ako
mimoriadnu.®*® Neplnenie povinnosti zostavit udtovnii zévierku zo strany obce je
spravnym deliktom.*’

Uttovna zavierka obce, v sustave podvojného uétovnictva okrem vseobecnych
nalezitosti® obsahuje sucasti:

a) savahu,®

b) vykaz ziskov a strat,*

¢) poznamky.*

Obec zostavi Gc¢tovnu zavierku najneskor do Siestich mesiacov k poslednému diu
uctovného obdobia, konkrétne do 30. jina bezného kalendarneho roka za predchadzajuci
kalendarny rok. U&tovnu zavierku obce overuje auditor.”” Neplnenie povinnosti dat
overit' u¢tovnu zavierku zo strany obce je spravnym deliktom.*®

Obec je osobou povinnou vyhotovit' po spracovani Gétovnej zavierky vyroénu spravu.*
Vyroc¢na sprava obsahuje Gctovnu zavierku za uctovné obdobie, za ktoré sa vyhotovuje
vyroéna sprava, spravu auditora k tejto uétovnej zavierke a d’alsie informacie.*

Obec je osobou povinnou ukladat’ v elektronickej podobe* do Registra*’ a v stanovenych
lehotach:*

a) riadne individualne G¢tovné zavierky,

b) mimoriadne individualne uétovné zavierky,

) suhrnné uctovné zavierky verejnej spravy,

d) vykazy vybranych udajov z uctovnych zavierok,

e) spravy auditorov,

f) individualne vyroéné spravy,

g) oznamenie o datume schvalenia G¢tovnej zavierky.

Neplnenie povinnosti uloZenia dokumentov*® a zverejnenia dokumentov® zo strany obce
je spravnym deliktom.™

34§ 17 odsek 1 zakona o udtovnictve

3 § 6 odsek 5 zakona o Gétovnictve

% § 17 odsek 6 zakona o uc¢tovnictve

37§ 38 odsek 1 pismeno a) zakona o G¢tovnictve
%8 § 17 odsek 2 zakona o uctovnictve

% § 18 odsek 3 zakona o uctovnictve

“0°8 18 odsek 4 zakona o uétovnictve

18 18 odsek 5 zakona o uétovnictve

2.8 16 odsek 3 zékona o rozpo&tovych pravidlach Gizemnej samospravy v nadviznosti na § 19 zékona o
uctovnictve

3 § 38 odsek 1 pismeno d) zakona o utovnictve
8 20 zakona o GiGtovnictve

45 § 20 odsek 1 zakona o uctovnictve

%6 8 23a odsek 1 zakona o u&tovnictve

*7'§ 23 a nasledujuce zakona o u&tovnictve

#8 § 23 a nasledujuce zakona o u&tovnictve

%9 § 23a odseky 1 — 9, § 23b zdkona o utovnictve
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CAST TRETIA
SPOLOCNE, PRECHODNE A ZAVERECNE USTANOVENIA

Clanok 10
Spolo¢né ustanovenia

(1) Smernica pre vedenie uUétovnictva obce Bansky Studenec je zavdzna pre vSetkych
zamestnancov obce Bansky Studenec.

(2)  Starosta obce oboznami vsetkych zamestnancov obce s touto Smernicou najneskor v den
jej ucinnosti, u novych zamestnancov obce najneskor v defi ich nastupu do zamestnania.

(3) Starosta obce priebezne oboznidmi zamestnancov obce so zmenami tejto Smernice.

(4) Starosta obce je osobou opravnenou vykonavat’ kontrolu dodrziavania ustanoveni tejto
Smernice avyzaduje jej dosledné plnenie. Kontrolu dodrziavania ustanoveni tejto
Smernice je opravneny vykonavat’ aj hlavny kontrolor obce.

(5) Starosta obce je osobou opravnenou ustanovenia tejto Smernice upresiovat
a konkretizovat’ vo svojich prikazoch, pokynoch aj v ustanoveniach d’alsich vnutornych
predpisov riadenia obce.

(6)  Pravo na ochranu osobnych idajov a povinnosti obce pri ochrane osobnych udajov ** nie
su ustanoveniami tejto Smernice dotknuté.

(7) Pravo na spristupnenie informacii na zaklade ziadosti®® nie je ustanoveniami tejto
Smernice dotknuté.

(8) Ustanovenia vnttornych predpisov riadenia obce o hospodareni a nakladani s majetkom
obce, 0 hospodareni a nakladani s finanénymi prostriedkami obce, o kontrolnej ¢innosti
v obci a o finanénej kontrole nie st ustanoveniami tejto Smernice dotknuté.

(9) Smernica pre vedenie uctovnictva obce Bansky Studenec je K dispozicii vSetkym
zamestnancom obce Vv elektronickej forme na elektronickom uloZisku obce a v tlacenej
forme u starostu obce.

(10) Pokial’ nie st ustanoveniami tejto Smernice podrobnejsie upravené podmienky a postupy
vzt'ahujlce sa na G¢tovnictvo, zamestnanci obce a d’alSie zodpovedné subjekty postupuju
v sulade s ustanoveniami zakona o uctovnictve a d’al$ich osobitnych predpisov.

Clanok 11
Prechodné ustanovenia

(1) Pre postup obce pri vedeni uétovnictva sa vzdy uplatnia prechodné ustanovenia
osobitného predpisu.>*

(2) Procesy apostupy zacaté v sulade s ustanoveniami vnatorného predpisu ucinného pred

nadobudnutim uc¢innosti tejto Smernice (predchadzajici vnatorny predpis) buda
dokoncené v stlade s ustanoveniami predchadzajuceho vnutorného predpisu za suc¢asného
splnenia podmienky suladu s aktualnou legislativou, s vynimkou ak je ti€elné a technicky,
organizacne, administrativne, G¢tovne a personalne mozné v nich pokracovat’ uz v stlade
s touto Smernicou alebo ak o tom rozhodne starosta obce.

50§ 23d zakona o ugtovnictve
51§ 38 odsek 1 pismeno c) zakona o G¢tovnictve

5

2 najmi zakon o ochrane osobnych udajov

53 zakon o slobodnom pristupe k informéaciam
% zakon o Utovnictve

10



Obec BANSKY STUDENEC
SMERNICA PRE VEDENIE UCTOVNICTVA OBCE

Clanok 12
Zavereéné ustanovenia

@)

2

@)

(4)

Rozhodovat’ o vydani, zmene, doplneni a zruseni Smernice pre vedenie uctovnictva obce

Bansky Studenec je v stlade sustanovenim § 13 odsek 4 pismena b), e) zakona

0 obecnom zriadeni vyhradené starostovi obce Bansky Studenec.

O vydani Smernice pre vedenie uctovnictva obce Bansky Studenec, Vv sulade

S ustanoveniami zakona O uctovnictve rozhodol starosta obce Bansky Studenec dna
2023 vydanim rozhodnutia ¢. . Smernica pre vedenie uctovnictva

obce Bansky Studenec je prilohou predmetného rozhodnutia starostu obce Bansky

Studenec.

Nadobudnutim G¢innosti tejto Smernice pre vedenie tctovnictva obce Bansky Studenec

straca UCinnost’ Vnutroorganizacna smernica pre vedenie UCtovnictva u¢inna od

1. 1. 2016, vratane zmien a doplneni.

Smernica pre vedenie ucCtovnictva obce Bansky Studenec nadobuda ucinnost’ dia

1.9.2023.

Pavol Santoris
starosta obce
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